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Strzelce Opolskie, dn. 03.01.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
( wedlug §10 Regulaminu do Zarzadzenia Dyrektor Nr 4/2014 z dnia 28.04.2014 r. ,
wewnetrznego udzielania zaméwien publicznych ponizej 30 000 euro)

1. ZAMAWIAJACY:
Strzelecki O$rodek Kultury Plac Stefana Zeromskiego 7, 47-100 Strzelce Opolskie,
o numerze NIP: 756-192-48-34, REGON: 160165458, reprezentowanym przez
Dyrektora Strzeleckiego O$rodka Kultury- Violette Zalejska zwany Zamawiajacym,
zaprasza do skladania ofert na dostawe materialow biurowych do Strzeleckiego
Osrodka Kultury.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
2.1 Wymagania szczegbtowe okreslone zostaty w zatgczniku nr 2 do Zapytania.
2.2 llos¢ towardéw przedstawiona w zalaczniku nr 2 jest orientacyjna. Ostateczna ilogé
zakupionych towarow bedzie wynikata z potrzeb eksploatacyjnych Zamawiajgcego.

3. TERMINY REALIZACJI USLUGH:

3.1 Termin rozpoczecia realizacji przedmiotu Umowy: data podpisania umowy

3.2 Termin zakonczenia realizacji przedmiotu Umowy: 31.12.2017 r.

3.3 Realizacja zamowienia: sukcesywnie wedtug zgloszonych potrzeb Zamawiajacego
w terminie 7 dni od daty ztozenia zapotrzebowania przez Zamawiajacego.

3.4 Podstawg realizacji dostaw beda zamowienia/zapotrzebowania wystawiane przez
Dziat Administracyjny Strzeleckiego Osrodka Kultury.

3.5 Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym, a Wykonawca bedg sie odbywaty na
podstawie faktur dostarczonych do Zamawiajacego po uprzednim dokonaniu
odbioru wykonanych dostaw.

3.6 Zamawiajacy zobowiazuje sig zaplaci¢ naleznos$¢ przelewem bankowym w terminie
14 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury.

3.8 Za date zaptaty uznaje si¢ date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

3.8 Zamawiajacy powiadomi wykonawcéw o wyniku postepowania.

3.9 W przypadku dostarczenia asortymentu niezgodnego z warunkami zamowienia,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do reklamacji, ktéra powinna byé zrealizowana
w ciagu 3 dni roboczych od daty zgloszenia. Wykonawca zobowigzany jest
wymieni¢ wadliwy towar na nowy, wolny od wad.

3.10 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy dopuszcza uniewaznienie
postgpowania.

4 OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
4.1 Oferta powinna zawiera¢:
a) Wypelniony formularz ofertowy,
b) Wypehiona tabela dotyczgca przedmiotu zamowienia,
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4.2 Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, Pl. St. Zeromskiego 7 (pok. 18),
47-100 Strzelce Opolskie, droga pocztowa lub mailowa;
l.noga@sok.strzelceopolskie.pl ( skan oryginatéw) w terminie do dnia 20.01.2017 1.
do godz. 12:00, w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,Oferta na dostawe
materialow biurowych do Strzeleckiego Os$rodka Kultury”.

5 ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA:
5.1 Odpowiedzi na zapytanie ofertowe, ktére wplyna po wyznaczonym terminie
sktadania, nie beda brane pod uwage przy ocenie ofert.
5.2 O wynikach postgpowania jego uczestnicy zostang poinformowani telefonicznie,
faxem lub droga mailowa.
5.3 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do swobodnego wyboru oferty. Do zapytania
ofertowego nie stosuje si¢ ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Zalaczniki:
1) FORMULARZ OFERTOWY ’
2) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
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Zalacznik nr 1

Pieczatka firmowa oferenta

FORMULARZ OFERTOWY

NA DOSTAWE MATERIALOW BIUROWYCH DO STRZELECKIEGO OSRODKA
KULTURY W STRZELCACH OPOLSKICH.

Dane dotyczace Wykonawcy:
Nazwa

Zobowigzania i oswiadczenia Wykonawcy
Zobowigzuje sie zrealizowa¢ zamowienie, zgodnie z wymaganiami przedstawionymi
w specyfikacji zamowienia dotyczacego:
DOSTAWY MATERIALOW BIUROWYCH DO STRZELECKIEGO OSRODKA
KULTURY W STRZELCACH OPOLSKICH.
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plus podatek VAT zgodnie z obowigzujacymi przepisami
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1. Termin reahzac]: przedmlotu umowy sukcesywnie do dnia 31.12.2017 r.
2. (OkTes SWAranc)l WYHBEL « v o sesms e com s sxs sen s od daty dostawy towaru.
3. Warunki platnosci — zgodnie z umowa.

Uprawnieni przedstawiciele Wykonawcy:
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Zalacznik nr 2
OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa materialéw biurowych do Strzeleckiego Osérodka Kultury, Wszystkie artykuly stanowigce
przedmiot zamowienia muszg by¢ fabrycznie nowe, wolne od wad.

Cena jedn. netto A Wartosé
L.p. Nazwa materiatu blurowego lm. | llesé |(ryzy/opakowania/ nejt::::ina | VAT brutto
szt.} i (VIH\I!II.}.
| il i v \' Vi Vil viil
1 | Papier ksero A-4, POL LUX biaty, 80g/m?, ryza 500 arkuszy x 5 szt. (op.) Op. 15
2 | Papier ksero A-3,biaty,80g/m?, ryza 500 arkuszy x 5szt. {op.) Op. 10
3 | Papier wizytowy A-4 gtadki, biaty ,160g/m?, ryza 250 arkuszy Ryza 5
4 | Papier wizytéwkowy A-4 ecru ptétno, 230 g/mz, opakowanie, 20 arkuszy A4, Op. 5
5 | Blok z miekka oktadka (kratka) klejony na gérze A 4, 50 kartkowy Szt. 0
6 | Blok z miekka cktadka (kratka) klejony na gdrze A5, 50 kartkowy Szt. 0
7 | Blok techniczny A-4 biaty Szt. 30
8 | Notatnik kostka mix-kolor Sat; 10
9 | Zeszyt A-5,16-kartkowy, miekka oktadka, kratka Szt. 50
10 | Zeszyt A-5,60-kartkowy, miekka oktadka, kratka Szt. 30
11 | Zeszyt A-5,60-kartkowy, twarda oktadka, kratka Szt. 20
12 | Zeszyt A-4, 96-kartkowy, twarda oktadka, kratka Szt. 20
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13 | Koperty na CD biate z okienkiem 127/127mm Szt. 0
14 | Koperty z zabezpieczeniem powietrznym na CD, wymiar 175mm/165mm Szt, 5
15 | Koperty C-4 biate, samoklejgce z paskiem , 1000 szt. w opakowaniu, typu SK Op. 2
16 | Koperty C-5 biate, samoklejgce z paskiem, typu SK Op. 1
17 | Koperty C- 6 biate, samoklejace z paskiem, typu SK Op. 1
18 1 o erty DL 110x220 biate samoklejgce z paskiem Szt. -
p
Koperty z zabezpieczeniem powietrznym ochronne z warstwg folii bgbelkowej wewnatrz,
19 | | . . . Szt 0
biate samoklejace z paskiem, wymiar wewnetrzny 300/445 mm
20 | Koperty B-4, biate, samoklejgce z paskiem, typu SK Op. 1

21

Etykiety (typ OUT) do druku termotransferowego, rozmiar 50x35 mm, nawiniete na
rolkach o $rednicy wewn. 40 mm, $rednica zewnetrzna do 120 mm do drukarki rotka 5
ZEBRA TLP2844 (12 rolek po 1000 szt.)

Tasma termotransferowa woskowa, watek 0,5cal, szerokoé¢ 64mm x 74 m, szerokoédé

22 | \yatka 110mm (standard do drukarek ZEBRA TLP2844 (12 rolek po 1000 szt.) rolka || 5
Falia przezroczysta do zabezpieczania kodow kreskowych w rolce do drukarek ZEBRA

23 rolka 5
TLP2844

24 | Tadma do kasy fiskalnej 57x30 mm rolka | 12

25 | Tasma do kasy fiskalnej 57x80 mm rolka | 12

26 Segregator Ad,szer.grzbietu 75 mm, mechanizm diwigowy, dolne krawedzie Szt 80
wzmochione metalowa szyna, wymienna dwustronna etykieta na grzbiecie '
Segregator Ad,szer.grzbietu 50mm, mechanizm diwigowy, dolne krawedzie wzmocnione

27 ; . C Szt. 20
metalowsa szyna , wymienna dwustronna etykieta na grzbiecie

28 Segregator AS5,szer.grzbietu 75 mm, mechanizm diwigowy, dolne krawedzie - 5

wzmocnione metalowa szyna, wymienna dwustronna etykieta na grzbiecie
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29 | Teczka tekturowa A-4, wigzana biata Szt. 0
30 | Skoroszyt tekturowy z wasem Szt. 10
31 | Skoroszyt tekturowy A-4,wpinany Szt. 10
32 | Skoroszyt tekturowy ,oczkowy biaty 1/2 Szt. 10
33 | Teczka z gumka tekturowa,(rézne kolory) Szt. 0
34 | Druki polecenia przelewu, indeks: 449-5M, format: A6, 2 odc, (bloczek) Szt. 2
35 | Druk Delegacja A 5, bloczek Szt. 6
36 | Ptyty CD-R, 80 MIN/700 MB, 52x (predkosé zapisu) 50 szt. w opakowaniu Op. 1
37 | Plyty DVD-R 4,7 GB, 16 x predkos¢ zapisu , 50szt. w opakowaniu Op. 1
38 | Rozszywacz Szt. 6
39 Dziurkacz wykonany z metalu, z ogranicznikiem formatu, dziurkujacy co najmniej 20 &t 4
kartek
40 Dziurkacz wykonany z metalu, z ogranicznikiem formatu, dziurkujacy co najmniej 50 Sat. 3
kartek
41 | Nozyczki biurowe 15,5 cm Szt. 2
42 | Worki strunowe 150x200, 100 szt. w opakowaniu Szt. 1
43 | Spinacze tréjkatne 50 mm w opakowaniu 100szt. Op. 0
44 | Gabka do tablic magnetyczna Szt. 0
45 | Koszulki z foli polipropylenowej,A-4,groszek 50 mic w opakowaniu 100sztuk Op. 20
46 | Koszulki folder L sztywne, plastikowe, przezroczyste, 25 szt. w opakowaniu, 170 mic Op. 8
47 | Folia do laminatora przezroczysta A3/80 mic., opakowanie 100 szt. Op. 2
48 | Folia do laminatora przezroczysta A4/80 mic., opakowanie 100 szt. Op. 4
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49 | Folia do bindawania przezroczysta A4, 150 mic. Op. 4

50 | Etykieta samoprzylepna 210 x 297 /100 Op. 2

Skoroszyt plastikowy A-4, przednia oktadka sztywna, przezroczysta z mocnego PCV,
51 | druga kolorowa z wsuwanym paskiem do opisu (opakowanie 10 szt.), kolory: czerwony, Szt. 40
czarny, niebieski, zétty

52 | Teczka A-4, plastikowa , oktadka przezroczysta, ofertéwka, format DL, zapinana na klips Szt. 10
53 | Teczka A-4, plastikowa , oktadka przezroczysta, ofertowka A-4, zapinana na klips Szt. 10
54 | Deska z klipsem z PCV A4, zamykana Szt. 2
55 | Zszywacz na standardowe zszywki, zszywajacy do 30 kartek Szt. 6
56 | Zszywki stalowe No 10 w opakowaniu 1000 szt. Op. 10
57 | Zszywki stalowe 24/6 w opakowaniu 1000 szt. Op. 0
58 | Zszywki stalowe galwanizowane 26/6 w opakowaniu 1000 szt. Op. L
59 | Pinezki beczutki do tablic korkowych, kolorowe w opakowaniu 50 szt. Op. 0
60 | Spinacze metalowe, niklowane, 50mm, w opakowaniu 100szt. Op. 0
61 | Spinacze 28 mm w opakowaniu 100szt. Op. 0
62 | Spinacze 50mm w opakowaniu 100 szt. Op. 0
63 | Szpilki z kolorowa gtdwka 28mm, 10 x50 g Op. 4
64 Tusz wodny do stempli, butelka o pojemnosci 25ml z koricdwka dozujaca , umozliwiajaca S5t 0
nasgczanie kolor czerwony
65 Tusz wodny do stempli, butelka o pojemnosci 25ml z koricdwka dozujaca , umozliwiajacy Br. 0
nasgczanie kolor czarny
66 | Markery do tablic suchoscieralnych min. 4 kolory Op. 1

e S g e
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67 | Tasma biurowa przezroczysta, bezbarwna o wym 18/20 Szt. 10
68 | Tadma biurowa przezroczysta, bezbarwna o wym 24/10 Szt. 20
69 |Tasma pakowa przezroczysta 48/50 Szt. 20
70 | Tasma dwustronna 50/10 Szt. 5
_7im Taséma pakowa brazowa 48/50 Szt 10
72 | Baterie alkaliczne paluszki AA Set. | 20
73 | Baterie alkaliczne paluszki AAA szt | 20
74 | Druk KP kasa przyjmie w bloczky, indeks: 401-5, format: A6, 2 odc. Szt. 50
75 | przekiadki kartonowe format 1/3 A4 opakowanie 100 szt, szt. 6
76 | Przekladki A4 z indeksami 1-12 Szt. 0
77 | Przektadki z indeksami 1-20 szt. 0
78 | sznurek do archiwizacji w szpuli Wt | G
79 | Grzbiet plastikowy do bindownicy 8 mm, 100 szt. w opoakowaniu i1 2
80 | Grzbiet plastikowy do bindownicy 10 mm, 100 szt, w opoakowaniu il 2
81 | Grabiet plastikowy do bindownicy 12,5 mm, 100 szt. w opoakowaniu ap. 2
82 | Kalkulator sat. | 4
83 | Klip metalowy do akt czarny 25 mm (12s2t. w opakowaniu) op. 0
84 | Klip metalowy do akt czarny 32 mm (12s2t. w opakowaniu) op. 0
85 | Klip metalowy do akt czarny 41 mm (12s2t. w opakowaniu) op. 0
86 | klip metalowy do akt czarny 51 mm (12szt. w opakowaniu) op. 0
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